Damnica, dnia 10.06.2020 r.

Zarzadzenie nr 21/20
Dyrektora Zespolu Szkol w Damnicy
w sprawie wprowadzenia Wewnetrznej Procedury dotyczacej organizacji i przeprowadzenia
egzaminu 6smoklasisty w 2020 r. w Zespole Szkot w Damnicy

W zwigzku z organizacjg egzaminu 6smoklasisty w dniach 16-18 czerwca 2020r.
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Wewngtrzng Procedurg¢ dotyczaca organizacji 1 przebiegu
egzaminu 6smoklasisty w 2020 r. w Zespole Szkot w Damnicy, bedaca zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Rodzice 1 uczniowie oraz pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez
publikacj¢ na stronie internetowej szkoty oraz w dzienniku lekcyjnym.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ wszystkich do przestrzegania powyzszej procedury.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2020 r. i obowigzuje na czas
trwania egzaminu.



WEWNETRZNA PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACII | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU OSMOKLASISTY W 2020 R. W ZESPOLE SZKOt W DAMNICY

Podstawowe wytyczne dotyczace zdajacych oraz innych osoéb biorgcych udziat
W organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw.

1.1. Na egzamin moze przyjS¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny

pracownik szkoty, bez objawow chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca
W przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjsS¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest

objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

1.3. Rodzic/opiekun prawny nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuaciji, kiedy zdajgcy jest osobg z orzeczeniem o niepetnosprawnosci i

wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.
1.4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujgcy ze
zdajgcymi, ktorym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu, o0soby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery),

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania  z przeprowadzania  zaje¢  edukacyjnych ~w  dniu
przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka

koniecznosé.

1.5. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty o0s6b innych niz wyzej

wymienione, w tym rodzicéw/opiekundéw prawnych uczniéw (z wyjgtkiem sytuacji, gdy



zgode na taki sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat
dyrektor OKE, lub jezeli zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie).

1.6. W dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniow lub nalezy rozpoczg¢ prowadzenie
zajeC po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen.

1.7. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
telefonéw komdérkowych, maskotek, itp.

1.8. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyboréw pismienniczych oraz
linijki (egzamin z matematyki). Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw
piSmienniczych dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja. Zdajgcy nie_mogag
pozyczac przyboréw od innych zdajgcych.

1.9. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng butelke
z wodg ( max. 0,5l).

1.10. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych
cztonkdéw zespotdw nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu,
zastgpi¢ osoby, ktéore z uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu

na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.
|. Srodki bezpieczenstwa osobistego.

2.1. Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg

odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. Na teren szkoty mogg wejS¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczkg jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbica — w szczegolnosci w
przypadku osob, ktore ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i nosa

maseczka).

2.3. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych.
2.4. Zdajgcy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)
zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:
» podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego
pytanie,



» wychodzi do toalety,

» konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

2.5. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu np.:
specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajgcy, podczas
poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstonic
twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc, przy zachowaniu

niezbednego odstepu.

2.6. Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogag — jezeli uznajg
to za wlasciwe — mie€ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy

obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc.

2.7. Zdajacy, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac¢ ust i nosa
maseczkg, mogg nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzysta¢ z przyibicy,
przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny
odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i

cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

2.8. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane Ww
przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i
nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktora

nie utrudnia oddychania.

Il. Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen.

3.1. Osoby wchodzgce do budynku szkoty majg obowigzek zapoznac sie z informacjg

wywieszong przez Dyrektora placowki, ktora zawiera:

» objawy zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,

» nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

» adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,



» numery telefonéw do stuzb medycznych,

» numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

3.2. Osoby wchodzgce do budynku szkoty majg obowigzek zdezynfekowac dtonie

pltynem do dezynfekciji rgk (Srodek na bazie alkoholu, min. 60%).
3.3. Ptyn do dezynfekcji rak bedzie rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.

3.4. Egzamin moze Dby¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach
gimnastycznych, na Kkorytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w
przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy

zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego.

3.5. tawki w sali egzaminacyjnej zostang ustawione w taki sposob, aby pomiedzy

zdajgcymi zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w_kazdym kierunku. Na

rysunku przedstawiony jest przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem
zalecanych odstepdéw; mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np.
rozmiarow sali, uktadu mebli lub sprzetu w sali, liczby cztonkow zespotu
nadzorujgcego. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumieé jako co

najmniej 1,5 m.
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3.6. Miejsca dla czionkdw zespolu nadzorujgcego zostang przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych
cztonkoéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajgcy rozwigzujg zadania; w trakcie
czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani
zakrywaC¢ wusta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Czionkowie zespotu
nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali
egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w

pozycji stojgcej.

3.7. Sale egzaminacyjne bedg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na
zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc

0 zapewnienie komfortu zdajgcych.

3.8. Dla kazdego zdajgcego szkota zapewni wyznaczone miejsce, w ktérym zostawi
rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli szkota
dysponuje szafkami, moze to by¢ réwniez odrebne pomieszczenie, np. szatnia, sala
szkolna, w ktorej dla zdajgcych bedag przygotowane przezroczyste foliowe worki (tak
aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania), w ktorych bedg mogli
zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknieciem.
Zostawiajgc lub odbierajgc swoje rzeczy zdajgcy muszg zachowac odlegto$¢ od siebie

oraz zakry¢ usta i nos.

3.9. Szkota prowadzi monitoring w formie papierowej codziennych prac
porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajec,
pomieszczen  sanitarnohigienicznych, ciggédw  komunikacyjnych,  dezynfekciji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w
salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wigcznikow.

3.10.Ltawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej zostang zdezynfekowane
po kazdym egzaminie.

3.11. Dezynfekcji podlega réwniez sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet,
np. stuchawki — jezeli zapewnia je szkofa, urzgdzenia rejestrujgce dzwiek podczas
egzaminu, w przypadku gdy zdajgcy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajgcego
go w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystajg zdajgcy, ktérym przyznano korzystanie

z takiego sprzetu jako sposdb dostosowania warunkdéw przeprowadzania egzaminu.



3.12. Na terenie szkoty wyznaczono i przygotowano pomieszczenie (wyposazone m.in.
w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé

osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych. Jest to gabinet logopedy.

lll. Dodatkowe procedury bezpieczeinstwa w dniu egzaminu.

4.1. Czionkowie zespotdw nadzorujgcych zostang zapoznani z zasadami dotyczgcymi
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego.

4.2. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego poinformuje czionkéw zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali
do egzaminu przystepuje zdajacy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie, ktérego
objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego
muszg posiada¢ takg wiedze, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku
danego zdajgcego jako objawdéw ,niepokojgcych”, ktére mogg wskazywaé na
zarazenie koronawirusem.

4.3. Paczki z zadaniami egzaminacyjnymi nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢c w
rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatkg z ptynem
dezynfekujgcym.

4.4. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym
réwniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.
4.5. Przed rozpoczeciem egzaminu zdajgcy zostajg poinformowani o obowigzujgcych
zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

» zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

» obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjscia do toalety Ilub wyjScia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

» niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

» koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych

po zakornczonym egzaminie.



4.6. Zdajgcym egzamin zabrania sie tworzenia sie grup przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

4.7. Dyrektor ustali godziny wejscia poszczegolnych grup zdajgcych tak, aby nie
tworzyC ttoku w czesci wspolnej szkoty (korytarz) i poinformuje zdajgcych z 3-
dniowym wyprzedzeniem o czasie i sposobie stawienia sie na egzamin.

4.8. O przyjetych rozwigzaniach Dyrektor poinformuje zdajgcych, a w przypadku
zdajgcych  niepetnoletnich — réwniez ich  rodzicow/prawnych  opiekunow,
z odpowiednim wyprzedzeniem.

4.9. Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace
z arkuszem) najp6zniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem
egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajgcy

nie opuszczajg sali egzaminacyjnej.

IV. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czionka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajacego.

§1
Stwierdzenie podejrzenia zakazenia koronawirusem na terenie Szkoty w trakcie
egzaminu:
1. Jesli uczeh przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy zmierzy¢é mu

temperature i odizolowac je w sali izolacji wraz z pracownikiem szkoty.

2. Pracownik szkoty musi przebywac¢ w odlegto$ci minimum 2m od ucznia i byc¢
zaopatrzony w srodki ochrony osobiste] — rekawiczki jednorazowe, maske ochronng

na usta i nos, przyibice.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawdéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem zostaje on

niezwtocznie odsuniety od pracy i przebywa on w miejscu odizolowania w sali izolacji.



4. Personel placowki niezwtocznie powiadamia rodzica w celu pilnego odebrania

ucznia z placowki.

5. Podczas odbierania uczniéw z placoéwki rodzice czekajg przy wejsciu na
pracownika szkoty, ktory przyprowadzi ich dziecko. Personel w momencie kontaktu z
rodzicem ma na sobie maske/przytbice i rekawiczki jednorazowe. Rozmawiajgc z

rodzicem zachowuje 2m odstep.

6. Rodzic jest zobowigzany do poinformowania szkoty o0 potwierdzeniu

zachorowania dziecka na COVID - 19.

7. Dyrektor po otrzymaniu informacji o podejrzeniu zachorowania powiadamia
Powiatowg Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng w Stupsku i postepuje zgodnie z

poleceniami pracownika.

8. Wszystkim osobom, ktére miaty kontakt z osobg podejrzang o chorobe

zakazuje sie opuszczania placowki bez wiedzy dyrektora.

9. Ustala sie liste os6b przebywajgcych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktérych przebywata chora osoba i zaleca sie stosowanie do wytycznych ustalonych
z Powiatowg Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng w Stupsku odnoszgcych sie do

0s0b, ktore miaty kontakt z zakazonym.

10. Obszar, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba podejrzana o zachorowanie
koronawirusem, poddaje sie gruntownemu sprzataniu zgodnie z funkcjonujgcymi w

szkole procedurami oraz dezynfekuje sie klamki, porecze, uchwyty, itp.

11. Pomieszczenie lub obszar, w ktérym przebywata osoba z podejrzeniem

zakazenia COVID - 19 pozostaje zamknigte do czasu gruntownego posprzatania.

12. W przypadku, gdy uczen lub pracownik placéwki zostat skierowany do szpitala
z podejrzeniem koronawirusa, dyrektor placéwki w porozumieniu z wtasciwym
panstwowym inspektorem sanitarnym moze podjg¢ decyzje o zamknieciu instytucji w

celu przeprowadzenia dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow.

13. Dyrektor podejmuje decyzje o ponownym uruchomieniu placowki i podaje

informacje do publicznej wiadomosci.

§ 2



Stwierdzenie zachorowania na COVID - 19

1. Jezeli u pracownika wystgpig niepokojgce objawy nie przychodzi on do pracy,

pozostaje w domu i powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

2. Jezeli u ucznia wystgpig niepokojgce objawy rodzice nie przyprowadzajg

dziecka do szkoty i powiadamiajg o tym fakcie sekretariat szkoty.

3. Pracownik kontaktuje sie telefonicznie ze stacjg sanitarno — epidemiologicznag,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub

112 i informuje o tym dyrektora szkoty, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

4. Rodzic kontaktuje sie telefonicznie ze stacjg sanitarno — epidemiologicznag,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia dziecka dzwoni pod nr
999 lub 112 i informuje o tym sekretariat szkoty, ze dziecko moze by¢ zakazone

koronawirusem.



